Application de gestion des charges
d’enseignement et agents temporaires
vacataires
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Vous souhaitez faire une demande de vacation pour des heures d’enseignement.
Les demandes se font désormais uniquement via une application :

Pour se faire, il suffit de vous connecter a I’adresse url suivante :

Ce guide d’utilisation a pour but de vous aider pas a pas a compléter votre dossier
de vacation.

En cas de questions, doutes, n’hésitez pas a contacter votre composante.

Guide d'utilisation z


https://vsf.u-pem.fr/Vsf/
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Sommaire

Vous étes un personnel de ’UPEM : aller a la page 4 du guide
Vous étes une personne extérieure a I’UPEM : aller a la page 30 du guide

Vous avez déja enregistré un dossier dans 1’application et vous souhaitez faire
une nouvelle demande de vacation : aller a la page 59 du guide

Rappel : ne pas utiliser votre adresse mail u-pem.fr
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Je suis un agent de 'UPEM permanent hors vacataires

vsf  Année universitaire 2018/2019

Informations diverses

~e senvice est ouvert de 07h00 & 00h00 (heure de France métropolitaine) du lundi au vendredi.

Acces a I'application

Personnels de I'UPEM permanents hors vacataires

aire ayant déja enseigné a I'UPEM

Nouveau vacatair

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.343 (r3990)
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Vous identifier:

UP Service Central

UNIVERSITE

T d'Authentification

Vous pouvez vous authentifier maintenant afin d Méfiez-vous de tous les programmes et pages web
pouvoir accéder ultérieurement a des services qui vous demandent de vous authentifier. Les pages
protégés. web de |'Université Paris-Est Marne-la-Vallée vous
demandant votre nom d'utilisateur et votre mot de
Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe passe ont des URLs de la forme https:/fxxx.u-pem.fr
puis cliquez sur le bouton Connexion ci-dessous ou https:/xxx.univ-miv.fr . De plus, votre navigateur
pour continuer. doit indiquer que vous accédez une page sécurisée.

Utilisateur: |

Mot de passe: I

[F] Prévenez-moi avant d'accéder a d'autres services.

Connexion

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter ef fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accider aux services authentitics.
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Page d’accueil de I'application

-

Année universitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER F

BIENVENUE DANS L'APPLICATION

* Accueil

« Fiche personnelle
Attention, veuillez noter que, dans toute I'application, les heures manipulées sont des HETD (Heures Equivalent TD).

Informations diverses

Ce service est ouvert de 07h00 & 00h00 (heure de France métropolitaine) du lundi au vendredi.

En cas de probléme, vous pouvez faire une demande de travaux a I'adresse suivante : https://ddt.u-pem.fr/cas.php.
Vous étes un BIATSS

Si vous souhaitez effectuer des vacations d'enseignement, cliquez ici.

m

© 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Acces a la fiche personnelle
Possibilité de signaler une information erronée

Année universitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

Paramétres non modifiables

« Accueil o Patronyme : DE SOUSA
« Numéro de Sécurité Sociale - 2 89 [ NENEG_ o :
A o « Unité de recherche : Non Pertinent
= Richapersonticle é : Rg:zsie;a'ssance e - e Section CNU : Non Pertinent

« Composante - Non Pertinent

 Tél. Professionnel : 016095 T

« E-mail Professionnel : Eva.Desousa@u-pem.fr
* Tél. Personnel

* Profil

° \:\ Directeur de composante

o Grade : TECHNICIEN DE RECHERCHE ET FORMATION CN
o Statut : Non titulaire
o Taux d'activité : 100 %
o I:' Responsable administratif de composante
o Gestionnaire des vacataires de composante
o Responsable de formation
Secrétaire de formation

Gestionnaire

o

0o000

Agence Comptable

D Pilotage

o \:\ Administrateur CRI

o
o

Signaler une information erronée

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Retour a la page d’accueil de I'application
Faire une demande de vacation d’enseignement: —

Année un versitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

* Accueil
BIENVENUE DANS L'APPLICATION

« Fiche personnelle

Attention, veuillez noter que, dans toute I'application, les heures manipulées sont des HETD (Heures Equivalent TD).

Informations diverses

Ce service est ouvert de 07h00 & 00h00 (heure de France métropolitaine) du lundi au vendredi.

En cas de probléme, vous pouvez faire une demande de travaux a I'adresse suivante : https://ddt.u-pem.fr/cas.php.
Vous étes un BIATSS

Si vous souhaitez effectuer des vacations d'enseignement, cliquez ici. <

m

© 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Année universitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

= Accueil

* Année universitaire des cours

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.

Choisir I'année universitaire des enseignements

© 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Choisir 'année universitaire 2018-2019

Année universitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

= Accueil

* Année universitaire des cours

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.

Choisir I'année universitaire des enseignements

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Année universitaire 2017/2018 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

Choisir 'année universitaire des cours

* Accueil o = = Py
Année universitaire 2018/2019  ~ K@ @Il IR IVET S E )

= Année universitaire des cours

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Une fois I'année universitaire saisie, il faut choisir le statut et la composante

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

= Accueil

* Année universitaire des cours

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.
* Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s) Choisir I'année universitaire des enseignements

Choisir mon statut et la (ou les) composante(s) ou je vais enseigner

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Par défaut, il renseigne le statut et celui-ci n’est pas modifiable
Saisir la ou les composante(s) avec la date de début et le nombre prévisionnel d’heures
d’enseignements en heure TD

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
IMPORTANT_~

« Année universitaire des cours Gt .
Choisir mon statut professionnel actuel

« Dossier de vacataire e

Mon statut est : Agent de TUPEM v

1. Statut et composante(s)
o Fiehi deanseignaments Choix de la (ou des) composante(s)

3. Pigces justificatives

4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN D'INGENIERIE DES SERVICE

INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

UFR DE STAPS CHAMPS

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

[
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

UFR SCEENCES ECONOWIQUES ET DE GESTION

©2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Date au format mm/aa

-

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER B

* Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

= Année universitaire des cours aos <
Choisir mon statut professionnel actuel

« Dossier de vacataire e

Mon statut est : Agent de TUPEM b4

1. Statut et composante(s)
2" Fithe e renseignements Choix de la (ou des) composante(s)

3. Piéces justificatives B, T T

4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN DINGENIEREE DES SERVICE

INSTITUT D'ELECTRO et DINFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)

m

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGE 01/09 25
UFR DE STAPS CHAMPS
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN 10/10 50

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

slislisli- Hsiis=il- Uslisli=sli=lisls

UFR SCEENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

Valider la sélection

® 2007-2018. Université Paris-Est Mamne-la-Vallée. Version 1.2.330 (r3906) =
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Un message d’alerte vous prévient si vous avez saisi des heures qui dépassent
un total de 64 heures ! En validant les données saisies sont alors effacées.

)

Vous ne pouvez dépasser 64h en
tout!
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Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

» Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

« Année universitaire des cours 2 .
Choisir mon statut professionnel actuel

« Dossier de vacataire o

Mon statut est : Agent de [lUPEM %

1. Statut et composante(s)
5 Fithe de renseignements Choix de la (ou des) composante(s)

3. Pieces justificatives

4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN DINGENIERIE DES SERVICE

INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)

INSTITUT FRANCILIEN SCIEENCES APPLIQUEES
INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

UFR DE STAPS CHAMPS 01/09 50]

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

ololololaololo|lolalalalal

UFR SCEENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.330 (r3906) T
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Validation faite, on passe a I'étape suivante :

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA

» Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

« Année universitaire des cours 2 .
Choisir mon statut professionnel actuel

« Dossier de vacataire o

Mon statut est : Agent de [lUPEM %

1. Statut et composante(s)
2'Fithe de renseignements Choix de la (ou des) composante(s)

3. Pieces justificatives

4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN DINGENIERIE DES SERVICE

INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)

INSTITUT FRANCILIEN SCIEENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

UFR DE STAPS CHAMPS 01/09 50

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

DOooooeoo0oooofd

UFR SCIENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

Valider la sélection [} Etape suivante

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Ver: 2.330 (r3906) T
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Vérification des données personnelles et bancaires

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA

s Accuel Fiche de renseignements
« Année universitaire des cours Statut
Statut

= Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s) Identité

2 Fiche de renseignements  CMté

3. Pigces justificatives Nom

4. Validation Numéro sécurité sociale

Numéro sécurité provisoire
Naissance

Date de naissance

Ville de naissance

Pays de nationalité

Adresse personnelle
Adresse

Code postal

Moyens de communication

Téléphone

Situation principale
Fonction principale
Employeur principal
Adresse professionnelle

Code postal

Coordonnées bancaires
Code banque

Code guichet

Numéro compte

Clé compte

Code BIC/SWIFT

Code IBAN ou compte bancaire Q
Titulaire du RIB

Domiciliation

Agent de TUPEM

Madame Nom de naissance

DE SOUSA Prénom

_ Clé sécurité sociale
non

Situation familiale

Pays de naissance

LES LILAS Département de naissance
FRANCE
E-mail Eva.Desousa@u-pem.fr
AGENT UPEM
UNIVERSITE MARNE LA VALLEE

cité Descartes

77454 Ville

Etape suivante

© 2007-2018. Université Paris-Est Mame-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)

DE SOUSA
EVA

12
CELIBATAIRE

FRANCE
SNE-ST-DE.

TORCY

m

i
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Année universitaire 201872019  Madame EVA DE SOUSA

Informabions sur voltre situabion professonnela
Vous dees kangas ou Cloyen dum autre pays de Mleson Ewoplenne ou de Mslande, @ la Nonige, &u Lischtensten ou de 1 Sumsse OO.-Ohm

» Dossier de vacatasro

1 Stada ot co

—-— Prbces justificatives déposées
2. Ficw de vens Lo tade S0s fchirs Ghpoads om et SHoasser 20 1 Le noms Ges ks 08 paut Skpaaser 246 caractives Las Schrs doneet bl 083 FOF

* Prices psticatves () Peéca colgaicre
4 vasdaton —— e e e e e et il

Foy 8 e b athone

Pogr fout changement. veulier suppnmer Sudes s pdcas natficedves

Etape suivante
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On renseigne le pays d’origine

Année universitaire 2012/2019  Madame EVA DE SOUSA

INFIMABBHONS Suf Volre SAuabon professonnelie
Vous #es bangas ou Cloyen dun sutre parys e TUmon Euscplenne ou de Nslande. de s Norvige, du Lischtensten tu de la Suse OQ;ONon

. AstuM

» Dossier S¢ valatare
U S0 ot campssanacy PRces Justifcalives Goposées

2 Fihe 0 rensegne

Lo tade owa chvers poses re pevd pssaer 2 0 Mo Le nom des Schers ne peut dpesser 206 caractiives  Les Achwers donend dbw Oes POF
! Pces pestcatves (7 Pidce colpatove

4 Vasamen

oy aren & affcher

Pogr dout chengement. veulier suppamer fovdes s pdces uatdcalves

Elape sulvante
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vseTesT - Année universitaire 2018/2019

Informations sur votre situation professionnelle

* Accueil
Vous étes francais ou citoyen d'un autre pays de 'Union Européenne ou de llslande, de la Norvége, du Liechtenstein ou de la Suisse : ©0u| ONon

« Dossier de vacataire Vous étes assujetti a la CET : O Oui © Non

1. Stant sl composznte(s) Vous étes en portage salarial - OOw @Non

2. Fiche de renseignements

3. Piéces justificatives = = =
L s justificatives déposées

A Valldation [A le des fichiers déposés ne peut dépasser 2.0 Mo. Le nom des fichiers ne peut dépasser 246 caractéres. Les fichiers doivent étre des PDF.

(*) Piéce obligatoire

Iin'y a rien a afficher.

Pour tout changement, veuillez supprimer toutes les piéces justificatives.

Etape suivante
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Ajout des pieces justificatives une a une

L'ajout du fichier s'est bien
passé.
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Attention les fichiers a déposer doivent étre au format pdf
et ne doivent pas dépasser 2,0Mo

Ce fichier est trop gros.
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Une fois I'ensemble des pieces justificatives ajoutées et validées,
Validation des pieces justificatives, étape suivante

Année universitaire 20122019  Madame EVA DE SOUSA ‘ SE DECONNECTE

+ Dossier de vacatare

1 St ot compasaniels

2 Frcha de rens esgnements

1 Prces ustficatives

4, Vahsation

Informatons sur volie SsAuation professicnnede
Vous #es Fancas ou cRopen Sun st pays de MUision Ecropdenne ou de Mulands, & 1a Norvige, du Lischesdten ou & la Susse @anuen

Prbcos justicatives déposdes
Lo tadie dos fohers posds o peul Mipasser 2 0 Mo e 50m Sed FChers e Dout 6passey 246 coractédmna Log Hehers donvent ddve dos POF
(") Prce obigetore

Atonsaton oo cumd dactvité 0 ) 5 Mo 2018 SGEIEY B P Ce RALNCATIR i 80 CHDERET U Ao vale
Altestabon do carte vitale de mons de 3 mors (7 5 v 2019 Eatermer W ploe MMTCHIVE Dinr 01 GiEeter Wit Suvele
Datraden Sche de pae () 25 N 2019 OO 8 R JALTCNI S GO BT AR N S e

Pulce ddensts or'l 2% et 2018 ZGTrImer B pHCE MASACATIE SO 87 BID0NET U Aovele

Relevt didectad baocawe [ 25 N 2018 SUEOrTr B PHCE MASSCEINE DOW 80 SHPONT e SOuvele

Pour fouf changement. reulier suppemer foufed Jas pdced uabicatves
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Validation définitive de votre demande !

Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTE

Validation de votre dossier
Accueil
: Attention, si vous validez votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier tant quil n'aura pas été traité par la DRH. Ne validez votre dossier que lorsqu'il est complet. Un dossier incomplet risque d'étre rejeté administrativement.

« Année universitaire des cours Valider

= Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Pigces justificatives

4. Validation

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Année universitaire 2018/2019 Madame EVA DE SOUSA SE DECONNECTER

Validation de votre dossier
o A | < Si 3 : : ia e :
Fa Attention, si vous validez votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier tant qu'il n'aura pas été traité par la DRH. Ne validez votre dossier que lorsquil est complet. Un dossier incomplet risque d'étre rejeté administrativement.

* Année universitaire des cours Valider

= Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Pieces justificatives

4. Validation

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Dossier en cours de traitement

Votre demande de vacation dans la composante INSTITUT
FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES est en cours de
traitement.

Vous ne pouvez donc pas saisir de nouvelle demande de vacation
pour le moment.

Pour éditer votre contrat, veulillez cliquer sur OK puis sur Consulter
mes pieces justificatives




Année universitaire 201872019 Madame EVA DE SOUSA [se oewnnr.crml (

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

ATTENTION : Fapplication es1 réservée aux onseignants vacaiaives ayant rocy un accord de rocrutement do [a part d'une dos composanies ou sevvices de 'UPEM.

FPour vous mdar dans voU'e SAiSe, vous FOunerer un gunde § cofle ackosse

Retour a la page d’accueil
Vous ne pouvez pas faire de nouvelles demandes tant que

votre dossier n'est pas validé par la/les composante(s) et la DRH
Vous pouvez consulter les pieces jointes mais ne pas les modifier
Vous serez averti par mail de I'avancée de votre dossier et de la

rédaction de votre contrat.
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Vous recevrez ce mail de confirmation :

Bonjour,
Ceci est un message automatique, *merci de ne pas y répondre*.
\otre dossier de vacataire (Année universitaire 2018/2019) a bien été dépose.
Il va maintenant étre étudie administrativement par la (ou les) composante(s) que vous avez indiquée(s)
puis par la DRH.
\ous ne pourrez pas y apporter de modification tant qu'il n‘aura pas été :
- SOit rejeté a cause d'une piece justificative ;

- soit validé par la DRH.

Cordialement,
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Je suis un nouveau vacataire ou un vacataire ayant déja enseigné a 'UPEM

VSF Année universitaire 2018/2019

Informations diverses

Ce semvice est ouvert de 07h00 a 00h00 (heure de France métropolitaine) du lundi au vendredi.

Accés a l'application

Personnels de I'UPEM permanents hors vacataires

Nouveau vacataire ou vacataire ayant déja enseigné a I'UPEM

© 2007-2018. Université Paris-Est Marme-la-Vallée. Version 1.2.343 (r3990)
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1¢re connexion

Année universitaire 2018/2019

Authentification personnels extérieurs

Adresse e-mail :

Mot de passe :

Annuler se connecter

Identifiants oubliés ?

Premiére connexion ?

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.414 (r4470)

-
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L'application génere un code de sécurité a re-saisir

Année universitaire 2018/2019

Code de sécurité : 767779

Pour saisir le code de securité, cliquez sur les chiffres :

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Validation du code saisi

Année universitaire 2018/2019

Code de sécurité : 767779

Pour saisir le code de securité, cliquez sur les chiffres :

ﬁ

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Vous identifier :
L'adresse mail que vous allez saisir vous servira d’adresse mail pour
toute communication sur 1 ’avancée de votre dossier !

Année universitaire 2017/2018

Civilité Madame -

Nom : IRONWOMAN

Prénom : MY

Date de naissance (dd/mm/yyy) - 26/10/1971|

Adresse e-mail ironwoman_my@yahoo.com

CAnnuler |

U

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3890)
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Vous allez recevoir vos
identifiants sur votre adresse
e-mail personnelle.
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Réception du mail avec les identifiants :

Bonjour,
Ceci est un message automatique, *mergi de ne pas y répondre*.

\os identifiants de connexion sont ;
- login : « eva@gmail.com » ;
- mot de passe : « D.jH3P.sdmXH ».

Gréace a ces identifiants, vous allez pouvoir compléter votre dossier de vacataire.
Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a I'adresse suivante :

Une fois que vous aurez valideé votre dossier, vous ne pourrez plus y apporter de
modification tant qu'il n'aura pas été :

- SOit rejeté a cause d'une piece justificative ;

- soit validé par la DRH.

Cordialement,
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http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/
http://www.u-pem.fr/recrutement/personnels-enseignants-chercheurs-et-enseignants/charge-denseignement-vacataire/

Identification

VSF TEST Année universitaire 2017/2018 i

Authentification personnels extérieurs

Adresse e-mail : superwoman@gmail.com

Mot de passe : ssssssssssee

Annuler se connecter
Identifiants oubliés ?

~s'‘nnexion ?

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3918)
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Page d’accueil de I'application

Année universitaire 2017/2018 SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

* Accueil

« Année universitaire des cours

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.

Choisir I'année universitaire des enseignements

© 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3890)
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Choisir 'année universitaire 2018-2019

Année universitaire 2017/2018

SE DECONNECTER
Choisir I'année universitaire des cours
* Accueil = < 5 =
Année universitaire 2017/2018  ~ [RElIETAE RIS ETT Y
- = . Année universitaire 2017/2018
« Année universitaire des cours

Année universitaire 2018/2019

© 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3890)
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Une fois I'année universitaire saisie, il faut choisir le statut et la composante

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

* Accueil

 Année universitaire des cours

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cefte adresse.

Choisir I'année universitaire des enseignements

» Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s)

Choisir mon statut et la (ou les) composante(s) ou je vais enseigner

© 2007-2018. Université Paris-Est Marmne-la-Vallée. Version 1.2.330 (r3890)
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Choix du statut (votre activité principale) dans le menu déroulant.

-

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER F

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

« Dossier de vacataire - s 3
Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s) e
2. Fiche de renseignements Mon statut est - Agent de la fonction publique -

3:Hlsces justificaves Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation

ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN D'INGENIERIE DES SERVICE

INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (EUP)

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

UFR DE STAPS CHAMPS

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCEENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES

0000000000000
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Saisir la ou les composante(s) avec la date de début et le nombre prévisionnel d’heures
d’enseignements en heure TD
Il est tout a fait possible de faire plusieurs demandes en méme temps

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

Année universitaire des cours
: verE Choisir mon statut professionnel actuel

« Dossier de vacataire e

Mon statut est : Enseignant vacataire UPEM ayant perdu son activité principale depuis moins d'un an -

1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements Choix de la (ou des) composante(s)

3. Piéces justificatives

4. Validation

ECOLE SUPEREEURE D'NGENEURS PARIS-EST

INST FRANCLEN D'INGENERIE DES SERVICE

INSTITUT DELECTRO et DINFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS DURBANISME

INSTITUT FRANCLEN SCEENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGE

UFR DE STAPS CHAMPS

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMANES ET SOCIALES

Ooooobojoojojooog|o

UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

© 2007-2018. Université Paris-Est Mame-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3890)
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Valider la sélection

-

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER F

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

= Dossier de vacataire aix »
Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s) o
2. Fiche de renseignements Mon statut est : Agent de la fonction publique -

S Hsces usticatives Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation

ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN D'INGENIERIE DES SERVICE

INSTITUT DELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (EUP)

m,

U
U
U
U

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES 02/19 50
INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE
UFR DE STAPS CHAMPS
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN
UFR MATHEMATIQUES
UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES Q

Valider la sélection

Og|g|ogood
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Année universitaire 2018/2019

* Accueil

« Dossier de vacataire g 2
Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements Mon statut est - Agent de la fonction publique

s Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST
INST FRANCILEEN DINGENIERIE DES SERVICE
INSTITUT DELECTRO et D'INFORM. G.MONGE
INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (EUP)
INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES
INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE
UFR DE STAPS CHAMPS
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN
UFR MATHEMATIQUES
UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES
UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES

Etape suivante

02/19

Valider la sélection

Etape suivante

07-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)

CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.
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Vérification et saisie des informations

Année universitaire 201812019 | SE DECONNECTER

Fiche de rensesgnements

o Arued
Identite
+ Dossier do vacatare
Coitd (9 Usiame ~ Hom e nassance
1 S8 o composante(s
< Tiche de Tonsogoements o () Prinom ()
1 PWCEs MIVSCADS Nurrdeo sécents socale (7) 2711057960056 CM sécunnd socale () &
ateayare Numdes sécurts provssne | Stustren tariabe (7 MARE .
Nalssance
Date o navssance fadnmiyyy) (7 Pays de sassance () FRANCE v
Ville de nxssance (7 creutrwald Départoment de nassance () 057 - MOSELLE .
Pays de natonalté () FRANCE -
Adresse personnelle
lj Adverse drangice

Rumdéro de la vone (9

-

Decuden tumdeo de s wourm

S, TER cu QUATER -
Biement

Type de lavow (7 ORI v
Nom de la vom (9 VICTOR MUGO

Comphément (ex ~ Habitart chez )

Code postal () a0 Vide (7 GOUVERNES .
Moyens de communication

Tésphone (') 0638483048 Eost @

Kitvatian nrincinals
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Situation principale
Fonction principale (%)
Employeur principal Q (%]
Adresse professionnelle
Code postal
Coordonnées bancaires
D Banque étrangére

Code banque (%)

Code guichet (%}

Numéro compte (%)

Clé compte (%)

Code BIC (%)

Code IBAN @ (9

Titulaire du RIB (%)

Domiciliation (%)

Validation de la fiche de renseignements

ENSEIGNANT CHERCHEUR

CNRS DELEGATION PARIS VILLEJUI

94800 Ville | LEJUIF

10278

06167

00025592741

9

CMCIFR2A
FR7610278061670002559274191
DE SOUSA EVA

CCM CHAMPIGNY SUR MARNE

Les champs suivis par * sont obligatoires

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Sélection de votre citoyenneté

Année universitaire 2018/2019

* Acouell

« Dossior e vacatare

Sttt

OO arie(s
2 Fiche de rensesgnoments

3 Pebces jestificatves

4 Vasaaten

Informations sur volre situabion professionnolie
\eus dtos ¥ancass ou coyen dun autre pays de MUmon Evrcpdenne ou de Mslande, de 1a Norvige, du Liechtensten cu de la Susse OuONm

Pioces justificatives déposées

La fadie des fichers dposds ne peut ipasser 20 Mo Le nom des fichers ne peut dépasssr 246 coractives. Les fichwrs dovent dbe des POF
(77 Price cbigatore

N faut foume une cope e la Sermvdre fiche de pave ou bien une o du contral de fravinl (3 contrals de travad maomum peuvent dive fourmis)

18y 8 ren & aMicher

Pour 1out changement, voudiez suppamor 10utes ies pices justficatves

Guide d'utilisation 41



Valider

Année universitaire 2018/2019 | SE DECONNECTER |

Informations sur votre sttuabion professionnelie

o Accued

Vous étes Fangas ou ctoyen dun autre pirys de MUmea Eutopéenne ou de Nelande, de [a Norige, du Lischtensten ou de la Suisse O“O""‘
* Dossier do vacatare

1 Statut of composante(s)

1 Psces justificatives

4. VaRdabon

versdé Paris-£5t Mame-a-Valkte Version 12

Guide d'utilisation 48



Valider

Année universitaire 2018/2019

Informations sur votre situation professionnelle

* Accueil 5 2 < 2 = N < :
Vous étes francais ou citoyen d'un autre pays de 'Union Européenne ou de I'lslande, de la Norvége, du Liechtenstein ou de la Suisse : ©Ou| O Non

« Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s) jusﬂﬁcatives déposées

2. Fiche de renseignements La des fichiers déposés ne peut dépasser 2.0 Mo. Le nom des fichiers ne peut dépasser 246 caractéres. Les fichiers doivent étre des PDF.

(*) Piece obligatoire

3. Piéces justificatives
Il faut fournir une copie de la demiére fiche de paie ou bien une copie du contrat de travail (3 contrats de travail maximum peuvent étre foumis).

4. Validation

iy a rien & afficher.

Pour tout changement, veuillez supprimer toutes les piéces justificatives.

Etape suiva

007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.414 (r4470)
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Les fichiers doivent étre impérativement au format pdf et de taille inférieure a 2,0Mo

Année universi 2018/20 1

Informations sur votre situation professionnelle

Vous étes francais ou citoyen d'un autre pays de I'Union Européenne ou de llslande, de la Norvége, du Liechtenstein ou de la Suisse : @ Oui ONon

« Dossier de vacataire lider

1. Statut et composante(s)

* Accueil

Piéces justificatives déposées

2.Fiche de renseignements La taille des fichiers déposés ne peut dépasser 2.0 Mo. Le nom des fichiers ne peut dépasser 246 caractéres. Les fichiers doivent étre des PDF.
(%) Piéce obligatoire

Il faut fournir une copie de la demiére fiche de paie ou bien une copie du contrat de travail (3 contrats de travail maximum peuvent étre foumis).

3. Piéces justificatives

4. Validation

=
Attestation de carte vitale de moins de 3 mois (*) w
Contrat de travail @ Choismun fichier
Demniére fiche de paie

Autorisation de cumul dactivite @ (%) Choisir un fichier

Piéce didentité 0 6] Choisir un fichier
Relevé didentité bancaire (*) Choisir un fichier

Pour tout changement, veuillez supprimer toutes les piéces justificatives.

m

= TR L T

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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* Accueil

« Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Piéces justificatives

4. Validation

Ajout des pieces justificatives une a une

Année universitaire 2018/2019

Informations sur votre situation professionnelle

Vous étes francais ou citoyen d'

it da 1 lnian E.

DECONNECTER

Piéces justificatives dépo:

La taille des fichiers déposés ne
(*) Piéce obligatoire
11 faut foumnir une copie de la de|

—

Atte

@ Envoi du fichier

« * EXTTEE

Organiser v Nouveau dossier

4 Favoris
B Desktop
I Downloads

RecentPlaces
9 Bibliothéques

1% Ordinateur
&, Disque local (C))
s Données (D:)
¢ Applications (L)
¥ zimmerma (\\agora) (S:)
% ghost (\buster) (Z))

€ Réseau

Nom du fichier:

| Etiquettes envoie

| guidecongés-resp

. MDPH77

| simt

T 01BIF659180516114905. pdf
T 01BIF659180611145831. pdf
X 2017-2018-cognat.pdf

T 2018-2019-HOHLER pdf
X caisse-depot.pdf

X CFVU-CRpdf

X cnipdf

= . 46791ED4B60B1

T copydrf |, 20181016 163729.pdf
T copy 0181016_163757.pdf
U cumul)  /m_IMPRIME.pdf
L expert-Levet-labry.pdf

X fiphfp.pdf

X fiphfp-2018.pdf

X Fond GRH Niv 2 AMUE JUIN 2018 .pdf
] Licence_A46750C0130026FV2FRA_ZIMME...

i mises-a-disposition.pdf
(eir T

v |Adobe Acrobat Document (*.pt v

Choisir un fichier
Choisir un fichier

mn

Choisir un fichier
i

Choisir un fichier
Choisir un fichier
Choisir un fichier

I |supprimer toutes les piéces justificatives.

e suivante

»

007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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L'ajout du fichier s'est bien
passé.
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Toutes les pieces doivent étre téléchargées pour pouvoir passer a I’étape suivante

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER

Informations sur votre situation professionnelle

* Accueil 2 2 s s X = 5 . . .
Vous étes francais ou citoyen d'un autre pays de 'Union Européenne ou de Ilslande, de la Norvége, du Liechtenstein ou de la Suisse : ©Ou| ONnn

« Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements

N Pieces justificatives déposées
3. Piéces justificatives
La taille des fichiers déposés ne peut dépasser 2.0 Mo. Le nom des fichiers ne peut dépasser 246 caractéres. Les fichiers doivent étre des PDF.

4. Validation (*) Piéce obligatoire
Il faut fournir une copie de la demiére fiche de paie ou bien une copie du contrat de travail (3 contrats de travail maximum peuvent étre foumis).

Autorisation de cumul dactiité @ (%) 28 févr. 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvelle 01BJF659180611145831 pdf
Attestation de carte vitale de moins de 3 mois () 28 févr. 2019 Supprimer Ia piéce justificative pour en déposer une nouvelle 2017-2018-cognat.pdf

Contrat de travail @ 28 févr. 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvelle caisse-depot.pdf

Derniére fiche de paie 28 févr. 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvele 91ED4B60B1EESAISEEFE SDOORDER_1(1).pdf

Pisce didentits @ (9 28 févr. 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvelle 01BJF659180611145831 pdf 1
Relevé didentité bancaire (%) 28 févr. 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvelle 01BJF659180516114905 pdf ]

Pour tout changement, veuillez supprimer foutes les piéces justificatives.

H
i
E
E
8
[}
‘.

© 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Année universitaire 2018/2019

Validation de votre dossier
Accueil o " " o 5
: Attention, si vous validez votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier tant qu'il n'aura pas été traité par la DRH. Ne validez votre dossier que lorsqu'il est complet. Un dossier incomplet risque d'étre rejeté administrativement.

« Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Pigces justificatives

4. Validation

TR L

[ 1
i

©2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Année universitaire 2018/2019

Validation de votre dossier
= Accusl Attention, si vous validez votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier tant qu'il n'aura pas été traité par la DRH. Ne validez votre dossier que lorsquil est complet. Un dossier incomplet risque d'étre rejeté administrativement.
« Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Pigces justificatives

4. Validation

2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Guide d'utilisation

Dossier en cours de traitement

Votre demande de vacation dans la composante INSTITUT
FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES est en cours de
traitement

Vous ne pouvez donc pas saisir de nouvelle demande de vacation
pour le moment

Pour éditer votre contrat, veuillez cliquer sur OK puis sur Consulter
mes piéces justificatives




Vous recevrez ce mail de confirmation :

Bonjour,
Ceci est un message automatique, *merci de ne pas y répondre*.

\otre dossier de vacataire (Année universitaire 2018/2019) a bien été dépose.
Il va maintenant étre étudié administrativement par la (ou les) composante(s) que vous avez indiquée(s)
puis par la DRH.

\ous ne pourrez pas y apporter de modification tant qu'il n‘aura pas été :
- SOIt rejeté a cause d'une piece justificative ;
- soit validé par la DRH.

Cordialement,
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Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER I

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

* Accueil

* Dossier de vacataire
1. Pigces justificatives ATTENTION : I'application est réservée aux enseignants vacataires ayant re¢u un accord de recrutement de la part d'une des composantes ou services de I'UPEM.

Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cefte adresse.

Consulter mes piéces justificatives

Retour a la page d’accueil

Vous ne pouvez pas faire de nouvelles demandes

tant que votre dossier n’est pas validé par la composante et la DRH
Vous pouvez consulter les pieces jointes mais ne pas les modifier
Vous serez averti par mail de I'avancée de votre dossier et de

La rédaction de votre contrat.

Votre contrat est a récupérer dans les pieces justificatives,
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Vous avez d¢ja enregistré un dossier dans I’application et souhaitez faire une
nouvelle demande de vacation: retournez sur I’application et identifiez-vous

Année universitaire 2018/2019

Authentification personnels extérieurs

Adresse e-mail : mai@gmail.com

Motde passe: = =  esescscses ol

Annuler se connecter
Identifiants oubliés ? i Premiére connexion ?

® 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.414 (r4470)
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Possibilité de modifier mon dossier

Année universitaire 201,2019 Madame AVRIL MARS SE DECONNECTER

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

= Accueil

« Dossier de vacataire

I'application est réservée aux enseignants vacataires ayant regu un accord de recrutement de la
part d’'une des composantes ou services de I'UPEM.

1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements
Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.

Choisir mon statut et la (ou les) composante(s) ou je
vais enseigner
Visualiser ma fiche de renseignements
Déposer des piéces justificatives

Valider mon dossier de vacataire

3. Pigces justificatives

4. Validation

-2019. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.4
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Choisir la composante ou vous allez effectuer vos nouveaux enseignements

Année universitaire 2018/2019 Madame AVRIL MARS

= Accueil

BIENVENUE DANS L'APPLICATION DE CANDIDATURE DES VACATAIRES

* Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s) ATTENTION : I'application est réservée aux enseignants vacataires ayant re¢u un accord de recrutement de la
part d’'une des composantes ou services de I'UPEM.
2. Fiche de renseignements

3. Pigces justificatives Pour vous aider dans votre saisie, vous trouverez un guide a cette adresse.

4. Validation

Choisir mon statut et la (ou les) composante(s) ou je
vais enseigner

Vl‘éu‘ ser ma fiche de renseignements

Déposer des piéces justificatives
Valider mon dossier de vacataire

m

©® 2007-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Saisie des heures dans la méme composante

Année universitaire 2018/2019 SE DECONNECTER

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DE!
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

COURS.

« Année universitaire des cours P ”
Choisir mon statut professionnel actuel

= Dossier de vacataire

Mon statut est : Salarié du secteur privé 4
1. Statut et composante(s)

i e eneie s Choix de la (ou des) composante(s)

3. Pigces justificatives
4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST
INST FRANCILIEN D'INGENIERIE DES SERVICE
INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES 01/10 50

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

O|0|0|00|0coL.

UFR DE STAPS CHAMPS
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN 1218 42,00 v
UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCIENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

OO0 4d

Etape suivante

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)
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Une nouvelle ligne apparait pour votre saisie (si méme composante)

Année universitaire 2018/2019 Madame AVHIL MARS

* Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

« Dossier d tail -y R
SO Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s) e
2.Fiche de renseignements Mon statut est : Agent de la fonction publique -

3.pid tificati s
EcesBStcaives Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation

ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILEN D'INGENIERE DES SERVICE

INSTITUT DELECTRO et DINFORM. G.MONGE

m

INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (EUP)

INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

O0o0o0oo

<

UFR DE STAPS CHAMPS \\/4 03119 XU Ajouter des heures

UFR DE STAPS CHAMPS 01119 10|

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES

O0ogoofg
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Cocher la case qui correspond et valider la sélection

Année universitaire 2018/2019 Madame AVRIL MANS

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERA

Dossier de vacataire .
: Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements Mon statut est - Agent de |a fonction publique

SifSces siicatves Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation

ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST

INST FRANCILIEN D'NGENERE DES SERVICE

INSTITUT DELECTRO et DINFORM. G.MONGE

INSTITUT FRANCAIS DURBANISME (EUP)

INSTITUT FRANCLEN SCENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITARE DE TECHNOLOGE

UFR DE STAPS CHAMPS

UFR DE STAPS CHAMPS

UFR LANGUES ET CIVILISATIONS

UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN

UFR MATHEMATIQUES

UFR SCENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES

0319

01/19

Valider la sélection Etape Suivante

10

EMENT ETRE SAISI EN TOTALITE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SEULSNES DOSSIERS COMPLETS SERONT TRAITES.

SE DECONNECTER ‘ [

ooooool

<
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-

[
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Cocher la case qui correspond et valider la sélection

Année universitaire 2018/2019

« Accueil CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTALITE § JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.

« Année universitaire des cours P ”
Choisir mon statut professionnel actuel

= Dossier de vacataire

Mon statut est : Salarié du secteur privé
1. Statut et composante(s)

i e eneie s Choix de la (ou des) composante(s)

3. Pigces justificatives ' Compos:
4. Validation
ECOLE SUPERIEURE D'INGENIEURS PARIS-EST
INST FRANCILIEN D'INGENIERIE DES SERVICE
INSTITUT D'ELECTRO et D'INFORM. G.MONGE
INSTITUT FRANCAIS D'URBANISME (ECOLE D'URBANISME DE PARIS)
INSTITUT FRANCILIEN SCIENCES APPLIQUEES
INSTITUT UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE

UFR DE STAPS CHAMPS
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN
UFR MATHEMATIQUES
UFR SCIENCES HUMAINES ET SOCIALES

UFR SCIENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

Guide-vac-vac

SEULS LES DOSSIERS COMPLETS SEHIONT TRAITES.

01/10

12118

Valider la sélection Etape suivante

® 2007-2018. Université Paris-Est Marne-la-Valiée. Version 1.2.330 (r3906)

50

LAV Ajouter des heures

SE DECONNECTER

SO00Op

« 000

OO0 0d

Guide d'utilisation



Aller a étape suivante

Année universitaire 2018/2019 Madame AVRIL MARS

SE DECONNECTER

CE DOSSIER DOIT IMPERATIVEMENT ETRE SAISI EN TOTAL
SEULS LES DOSSIERS COMPLETS

* Accuell

Dossier de vacataire .
: Choisir mon statut professionnel actuel

1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements Mon statut est - Agent de |a fonction publique -

SifSces siicatves Choix de la (ou des) composante(s)

4. Validation
ECOLE SUPEREURE D'INGENIEURS PARIS-EST
INST FRANCILIEN D'NGENERE DES SERVICE
INSTITUT DELECTRO et DNFORM. G.MONGE
INSTITUT FRANCAIS DURBANISME (EUP)
INSTITUT FRANCLEN SCENCES APPLIQUEES

INSTITUT UNIVERSITARE DE TECHNOLOGE
UFR DE STAPS CHAMPS 0319

UFR DE STAPS CHAMPS 01/19
UFR LANGUES ET CIVILISATIONS
UFR LETTRES ARTS COMMUNICATIONS ET TECHN
UFR MATHEMATIQUES
UFR SCENCES HUMAINES ET SOCIALES
UFR SCENCES ECONOMIQUES ET DE GESTION

UPEM COMPETENCES

TE 8 JOURS AVANT LE DEBUT DES COURS.
SERONT TRAITES.

10

Valider la sélection ﬁ

Oooooo@®<00000 0

[
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* Accueil

« Dossier de vacataire
1. Statut et composante(s)
2. Fiche de renseignements
3. Pieces justificatives

4. Validation

Année universitaire 2018/2019 Madame AVRIL MARS

Merci de contacter la Direction des Ressources Humaines afin de signaler toute information incorrecte
Fiche de renseignements

Statut

Statut

Identité

Civilité

Nom

Numéro sécurité provisoire
Naissance

Date de naissance

Ville de naissance

Pays de nationalité

Adresse personnelle
Adresse

Code postal

Moyens de communication

Téléphone

Situation principale
Fonction principale

Employeur principal

Coordonnées bancaires

Code banque

Agent de la fonction publique

Madame
MARS

oui

26/10/1971

CREUTWALD
FRANCE

5 IMP VICTOR HUGO
77400

0607080910

Vérification des informations
Si vous avez des modifications, il vous est possible d’avertir le service de la
DRH par le biais d’'un message

Nom de naissance
Prénom

Situation familiale

Pays de naissance

Département de naissance

E-mail

PROFESSEUR BEAUX ARTS

CNRS DELEGATION IDF EST

10278

Ville

mai@gmail.com

Envoyer un message

MARS
AVRIL

CELIBATAIRE

FRANCE

SANS DEPARTEMENT

GOUVERNES

Guide d'utilisation
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Message de modification pour la
DRH :

Bonjour
Mon adresse postale a changé,
Voici ma nouvelle adresse :

56 Rue de Paris
77400 Lagny

Merci
Cordialement]

Guide d'utilisation



Votre message a été envoyeé.
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Validation de la fiche de renseignements - Etape suivante

Coite - “Madame
Nom MARS
Numéro sécurité provisoire oui
Naissance

Date de naissance 26/10/1971
Ville de naissance CREUTWALD
Pays de nationalité FRANCE
Adresse personnelle

Adresse 5 IMP VICTOR HUGO

Code postal 77400

Moyens de communication

Téléphone 0607080910

Situation principale
Fonction principale

Employeur principal

Coordonnées bancaires
Code banque

Code guichet

Numéro compte

Clé compte

Code BIC/SWIFT

Code IBAN ou compte bancaire @
Titulaire du RIB

Domiciliation

Nom de naissance
Prénom

Situation familiale

Pays de naissance

Département de naissance

Ville

E-mail mai@gmail.com

PROFESSEUR BEAUX ARTS
CNRS DELEGATION IDF EST

10278

06167

00025592741

91

CMCIFR2A
FR7610278061670002559274191
MARS AVRIL

CCM CHAMPIGNY SUR MARNE

Etape suivante

\
©2007-2019, Université Paris-Est Marne-la-Valiée, Version 1.2\

MARS
AVRIL
CELIBATARE

FRANCE
SANS DEPARTEMENT

GOUVERNES

Guide d'utilisation

10



Etape suivante

VSF TEST Année universitaire 2018/2019 Madame AVRIL MARS

Informations sur votre situation professionnelle

Accueil " . , " - " . . . "
: Vous étes francais ou citoyen d'un autre pays de I'Union Européenne ou de llslande, de la Norvége, du Liechtenstein ou de la $uisse - © Oui ONon

= Dossier de vacataire

1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements

L Piéces justificatives déposées
3. Piéces justificatives
La taille des fichiers déposés ne peut dépasser 2.0 Mo. Le nom des fichiers ne peut dépasser 246 caractéres. Les fichiers doivent étre des PDF.
(*) Piéce obligatoire
Il faut fournir une copie de la demiére fiche de paie ou bien une copie du contrat de travail (3 contrats de travail maximum peuvent étre fournis).

4. Validation

Autorisation de cumul dactivité @ () 1 mars 2019 mars.pdf

Autorisation de cumul dactivité @ 1 mars 2019 Supprimer la piéce justificative pour en déposer une nouvelle Contrat_vacatior _2019-0242_70686_1_pdf
Contrat de travail 0 1 mars 2019 mars.pdf
Derniére fiche de paie 1 mars 2019 mars.pdf
Pisce didentits @ (7 1 mars 2019
Relevé didentité bancaire (%) 1 mars 2019

Pour tout changement, veuillez supprimer toutes les piéces j

Etape suivante

Les pieces justificatives peuvent changer si I'on passe d'un dossier moins
de 12h a plus de 12h.

07-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Validation de la nouvelle demande de vacation

Validation de votre dossier

A il
SEECE Attention, si vous validez votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier tant quil n'aura pas été traité par la DRH. Ne validez votre dossier que lorsquil est complet. Un dossier incomplet risque d'étre rejeté administrativement.

« Dossier de vacataire Valider

1. Statut et composante(s)

2. Fiche de renseignements
3. Pigces justificatives

4. Validation

07-2019. Université Paris-Est Marne-la-Vallée. Version 1.2.414 (r4470)
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Guide d'utilisation

Dossier en cours de traitement

Votre demande de vacation dans la composante UFR DE STAPS
CHAMPS est en cours de traitement.

Vous ne pouvez donc pas saisir de nouvelle demande de vacation
pour le moment.

Pour éditer votre contrat, veuillez cliquer sur OK puis sur Consulter
mes piéces justificatives.




Vous recevrez ce mail de confirmation :

Bonjour,
Ceci est un message automatique, *merci de ne pas y répondre*.
\otre dossier de vacataire (Année universitaire 2018/2019) a bien été dépose.
Il va maintenant étre étudié administrativement par la (ou les) composante(s) que vous avez indiquée(s)
puis par la DRH.
\ous ne pourrez pas y apporter de modification tant qu'il n‘aura pas été :
- SOit rejeté a cause d'une piece justificative ;

- soit validé par la DRH.

Cordialement,

Guide d'utilisation 14



Retour a la page d’accueil

Vous ne pouvez pas faire de nouvelles demandes

tant que votre dossier n’est pas validé par la composante et la DRH
Vous pouvez consulter les pieces jointes mais ne pas les modifier
Vous serez averti par mail de 'avancée de votre dossier et de

La rédaction de votre contrat.

Pour toute information complémentaire (textes officiels, taux de rémunération,
Paiement des heures...), référez vous au guide du vacataire.

Guide d'utilisation 15



